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 باسمه تعالی

 دانشگاه الزهرا گرنت(ویژه )اعتبار اجرایی  نامهشیوه

 مقدمه

نامه تدوین این شیوههیأت امنای دانشگاه به اعضای هیأت علمی،  92/30/6021گرنت( مصوب یص اعتبار ویژه )صبه منظور اجرای دقیق آیین نامه تخ

 گردیده است.

 : اختصارات 6 ماده

 دانشگاه الزهرا است.: منظور دانشگاه  6-6

 هیات امناء دانشگاه است. 92/30/6021آیین نامه: منظور آیین نامه تخصیص اعتبار ویژه )گرنت( مصوب  6-9

 منظور معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه است.معاونت :  6-0

 ت علمی دانشگاه است.هیأت علمی: منظور عضو هیأعضو  6-4

 فناوری دانشگاه است.منظور شورای پژوهشی و شورا:  6-5

 : اهداف9 ماده

های مناسب برای تحقق اهداف و برنامه های پژوهشی و فراهم آوردن شرایطبه انجام هرچه بهتر فعالیتو تشویق اعضای هیأت علمی  : ترغیب9-6

 دانشگاه

 های پژوهشی.علمی دانشگاه در فعالیتضای هیأت های سالم به منظور پشتیبانی و تشویق مناسب اعگذاری علمی و ایجاد رقابتارزش :9-9

 های پژوهشی دانشگاه.الی پژوهشی در جهت ارتقاء فعالیتوری اعضای هیأت علمی و استفاده بهینه از منابع مافزایش میزان بهره :9-0

 .سرپرستیهای جاری پژوهشی اعضای هیأت علمی و دانشجویان تحت تسهیل فعالیت: 9-4

 های خارج از دانشگاه.یأت علمی با مراکز و سازمانضای هتسهیل همکاری اع :9-5

 ها.مایتی هماهنگ برای تمامی دانشکدههای حاتخاذ سیاست: 9-1

 اعتبار ویژه :0 ماده

 گیرد.تعلق می اعتباری است که هرسال با توجه به امتیاز حاصل از عملکرد پژوهشی سال قبل به اعضای هیأت علمی

عضو  های پژوهشید، فناوری و کارآفرینی که منجر به ارتقای سطح دانش، توانایی و دستاورپژوهشی -می تواند در راستای فعالیت علمی ویژهاعتبار 

ها و مجامع علمی معتبر داخلی و خارجی، کارگاه آموزشی داخلی و خارجی، نمایشگاه اسطه سفر، عضویت و شرکت در همایشهیأت علمی به و

 شود، هزینه گردد.میاع، نشریات علمی کاغذی یا الکترونیکی و... ، ثبت اخترصصیتخ

 : نحوه تعیین امتیازات پژوهشی4ماده 

 برداری است.د که در سامانه گلستان قابل بهرهباشمی آیین نامه بر اساس امتیازات پژوهشی اعضای هیأت علمی 

(، و آدرس ایمیل Alzahra Universityو نام انگلیسی ) "دانشگاه الزهرا)س(  "بایستی نام فارسی های پژوهشی میدر تمامی فعالیت :6تبصره 

 گیرد.تعلق نمی اعتبارباشد در غیر اینصورت امتیاز و دانشگاه برای نویسنده مسئول به طور صحیح ذکر شده
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 : مراحل اجرایی محاسبه امتیازات پژوهشی5 ماده

ندات ثبت اطلاعات و مستسال، نسبت به  هر تا پایان اسفند از ابتدای فروردین ،هر عضو هیأت علمی دانشگاه متقاضی استفاده از اعتبار پژوهشی :5-6

 .نمایدمیاقدام  گلستاندر سامانه های پژوهشی فعالیت

 هشتپایان اردیب تاو از طریق تطبیق اطلاعات ارائه شده در سامانه با مستندات ارسالی،  گلستانامتیازات پژوهشی اعضای هیأت علمی در سامانه  :5-9

 هر سال اعلام خواهد شد.

 عملکرد پژوهشی: 1ه ماد

 .شودمی یبرای مدت یکسال ) از ابتدای فروردین تا پایان اسفند سال قبل( محاسبه و ارزیاب نامهشیوههیأت علمی مطابق این  ءاعضا عملکرد پژوهشی

 اعتبار سفرهای خارجی: ۷ماده

مصوب  خارجی سفرهای علمی حمایت از میلیون ریال در سال برای 13تا  اعتبار ویژهتوانند در صورت نیاز مازاد بر مبلغ هیأت علمی می یاعضاکلیه 

 استفاده نمایند.و یا هیأت رئیسه  شورا

 المللی معتبربین : اعتبار عضویت در مجامع علمی۸ماده 

 مند شوند.مازاد بر سقف اعتبار ویژه بهره دلار 033معادل تا  معتبر المللیدر مجامع علمی بینبه منظور عضویت  توانندمیت علمی کلیه اعضای هیأ

 ویژهتعیین اعتبار : 2ماده

 شود.تعیین و اعلام می دانشگاههیأت رئیسه  و تأییدایشان ه پیشنهاد ، بساس بودجه سالیانه معاونتهر امتیاز بر ا ریالیمیزان ضریب 

 شود.اعتبار ویژه در هر سال دارای سقف است که با تصویب هیأت رئیسه تعیین می :9تبصره 

شود و هزینه آن برای سایر موارد آزمایش بنیان فقط صرف خرید مواد و تجهیزات آزمایشگاهی می هایرشتهویژه  درصد اعتبار 53حداقل  :0تبصره 

 باشد.پذیر نمیامکان

 ژه قبلاعتبار وی عضو هیأت علمی تا پایان مهلت ابلاغیه نسبت به تسویه پیش پرداخت پذیر است کهاعتبار ویژه جدید در صورتی امکان: 4تبصره 

 باشد.اقدام نموده

 جدید الاستخدام ت علمیهیأ یاهدایی به اعضا ویژه اعتبار : 63 ماده

با درخواست  میلیون ریال 53آنان نگذشته است فقط در سال اول از اعتبار ویژه حداکثر پیمانی  هیأت علمی که بیش از یک سال از صدور حکم  یاعضا

 شوند.برخوردار میایشان و مصوبه شورای آموزشی و پژوهشی دانشکده 

 شود.پرسنلی نمی هایشامل پرداخت  63در ماده  تخصیص یافته اهدایی هویژاعتبار  :5تبصره 

 در فرصت مطالعاتی هیأت علمی یاعضااعتبار ویژه : 66ماده 

 مند گردند.توانند از اعتبار ویژه بهرهبرند میمی که با موافقت دانشگاه در فرصت مطالعاتی به سر هیأت علمی یاعضا

 ارشدو کارشناسی به دانشجویان دکتری نامهو پایان پژوهانه رساله ی: اعطا69ماده 

یان است، با دانشجوکه پروپوزال آن به تصویب رسیدهیا کارشناسی ارشد اعلام عضو هیأت علمی به عنوان استاد راهنمای دانشجوی دکتری  در صورت

عقد ( منارشدسال برای دانشجوی کارشناسیبرای دانشجوی دکتری و حداکثر یک تحت سرپرستی ایشان قرارداد پژوهانه سالیانه ) حداکثر دوسال

و کف گردد. ضمنا سقف تأمین می معاونتدرصد باقی از محل اعتبارات  53استاد و  ویژهاز محل اعتبار  درصد از اعتبار قرارداد 53خواهد شد که 

 ریال خواهدبود. 6،333،333و  9،333،333ریال و برای دوره کارشناسی ارشد به ترتیب  6،533،333و  4،333،333قرارداد ماهیانه برای دوره دکتری به ترتیب 
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 ویژه: تسویه اعتبار 60ماده  

ر و اعتبار ویژه مصرف نشده د باشدهای بعد نمینتقال به سالگردد و قابل اتسویه می اسفند( 9۸)بلاغ هرسال در پایان مهلت ا ویژهمبلغ اعتبار 

 گردد.ابلاغیه به معنی انصراف عضو هیأت علمی از هزینه کرد تلقی می

، مدیران ستادی، ها و پژوهشکده زنانروسای دانشکده) های اجراییهیأت علمی دارای سمت یبرای اعضا مصرف نشده ویژهمانده اعتبار  :1تبصره 

 به سال بعد قابل انتقال است. ،ماهتا پایان فروردینایشان با درخواست معاونین و رئیس دانشگاه( 

 اعتبار ویژه: گردش کار و موارد مصرف 64 ماده

 گردد.آغاز می علمی توسط معاونتهیأت  یاز و با ارسال ابلاغیه برای اعضاپس از تعیین امتی ویژه اعتبار فرآیند اجرای

رح زیر تواند به شمیاعتبار کل  ، قابل پرداخت است وبه عنوان پیش پرداخت با درخواست کتبی متقاضی ن شدهتعیی ویژهاز اعتبار  درصد 53 حداکثر

 هزینه گردد:

 ،ن حسابآی پد(، بوک ریدر، ماشی) تبلت دستگاه ضبط صدا و تصویر، لب تاپ)نوت بوک(،شامل:  پژوهشیجهت انجام امور ملزومات همراه : 64-6

 (برای همه موارد هرسه سال یکبار، پروژکتور دستی)اسکنردستی قلم نوری،

های انه، دستگاهمیز، صندلی، رایمانند:  6فبجز اقلام ردی که جنبه اموال دارند کلیه تجهیزات و ابزارهای فنی مربوط به امور پژوهشی: 64-9

 .، تلفکس، ویدئو پروژکتوررومیزی اسکنر، فکس، تلفن ،اهی، کمد، کتابخانه، انواع چاپگرآزمایشگ

 (.باشده مقالات چاپ شده قابل پرداخت میفقط هزین) هزینه چاپ مقاله: 64-0

 دانشگاهیا هیأت رئیسه مصوب شورای پژوهشی  کشورسفر علمی خارج از : 64-4

 های تخصصی و علمی(ها و شرکت در کارگاهارائه مقاله در همایش) علمی داخلی سفر: 64-5

 .گرددتعیین میمطابق جدول زیر  یهای پرسنلی شامل حق التحقیق و دستیار پژوهشی که سقف اعتبار تخصیصهزینه: 64-1

 تخصیصمیزان  / ریالنظریهای رشته ویژهاعتبار 

 ویژهازاعتبار 

 ای هرشته ویژهاعتبار 

 / ریالآزمایش بنیان

 تخصیصمیزان 

 ویژهاز اعتبار 

 % 95  933،333،333تا مبلغ  % 53  633،333،333تا مبلغ 

 تا سقف % 5/69  633،333،333مازاد بر 

 ریال 669،533،333 

 تا سقف % 5   933،333،333مازاد بر 

 ریال 633،333،333

 

 (مصوب هیأت امنای دانشگاه پسا دکتری نامهو شیوه نامه)مطابق آیین قراردادهای پسادکتری :64-۷

-ستگاهد کلیهمربوط به و ابزارها و مواد مصرفی آزمایشگاهی، کارتریج مصرفی  ظروفر، کاغذ، التحریلوازم و ابزارهای مصرفی مانند:کلیه لوازم : 64-۸

 و...( انواع نرم افزار های چاپگر،

 ارشدو کارشناسی قرادادهای پژوهانه رساله دکتری: 64-2

 و مقاله خرید کتابهزینه  :64-63

 ریال 333/333/53و تا سقف  اعتبار گرنت % 95تا ، اسکن، پرینت و صحافی ستاریویراکپی، تایپ،خدمات : 64-66

 و...  تعمیرات، خدمات آزمایشگاهی :64-69

سط روادید پس از احراز شرایط توعدم اخذ دلیل به  نکردن رکتشو  مصوب شورا های خارج از کشورت پرداخت هزینه کنفرانسدرصور: ۷ تبصره

 باشد.قابل پرداخت می اعتبار ویژهربوط از محل هزینه م ،تمعاون
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مجاز  اعتبار ویژهت از محل اسخارج از دانشگاه تأمین گردیدهلی که اعتبار آن از منابع ماهای قرادادهایی های انجام پروژهپرداخت هزینه: ۸ تبصره

 باشد.نمی

أت هیعضو یک یا چند  اعتبار ویژهامکان خرید تجهیزات تحقیقاتی غیر مصرفی با تجمیع مبالغ  ،تمعاونبا صورت انجام هماهنگی  در :2 تبصره

 وجود دارد. علمی در یک دانشکده

ریال حداکثر در سه مرحله و برای سایر اعضا  933،333،333پرداخت براساس اسناد برای آن دسته از اعضای هیأت علمی با اعتبار کمتر از  :63 تبصره

 باشد.قابل پرداخت می حداکثر در چهار مرحله

ایشگاهی در اموال دانشگاه آزمایشگاهی و غیر آزممانند: چاپگرو تجهیزات مختلف اعم از  دارند "اموال"آن گروه از لوازمی که جنبه : 66تبصره 

 شود و جزء اموال و دارایی دانشگاه محسوب شده و پس از ثبت، شماره اموال نیز بر روی آنها درج خواهد شد.ثبت می

شوند مانند: قی میتل "ملزومات همراه پژوهشی "آن دسته از اموالی که استفاده اختصاصی پژوهشی برای فرد هیأت علمی دارند، : 69تبصره 

، پروژکتور دستی، که از درج شماره اموال اسکنر دستیریدر، ماشین حساب، ، بوکآی پد()تبلت دستگاه ضبط صدا و تصویر، لب تاپ)نوت بوک(،

پذیر ار امکانسال یکب 0گردند. خرید این ملزومات هر ثبت میمستثنی ولی در دفتر اموال معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه مطابق مقررات، 

 باشد. می

دام نسبت به ارائه کامل اسناد اق زمان ابلاغیهاند ضروری است به منظور تعیین تکلیف، تا پایان را دریافت نموده پرداختیشپافرادی که  :60تبصره 

 نمایند.

رارداد و با توجه به موارد مندرج در ق گیردجذب پسا دکتری مورد استفاده قرار تواند در قالب قرارداد می اعتبار ویژهکل بخشی یا  :64ه تبصر

 باشد.دکتری قابل پرداخت میپسا

 باشد.می 6مطابق پیوست  ویژهاعتبار مدارک مورد نیاز جهت تسویه  :65 تبصره

 شیوه نامه اصلاح: 65ماده 

و هیأت رئیسه دانشگاه به صورت الحاقیه به  شود که پس از تصویب در شوراارسال میت نامه به صورت پیشنهاد به معاوناین شیوهدر هرگونه تغییر 

 شود.نامه اضافه میشیوه مفاد

 : تفسیر و نظارت61ماده 

نامه را به هیأت رئیسه دانشگاه ت سالیانه گزارش عملکرد این شیوهموظف اس شاناست و ایه معاونت سکوت و تفسیر مفاد آن به عهدمموارد شرح 

 ارائه نماید.

 : تصویب و اجرا6۷ماده

رئیسه  تهیأ ۸/0/602۷ مورخ 914 جلسه شماره و شورا 06/9/602۷مورخ  46۷ جلسه شمارهتبصره در  65ماده و  6۷ نامه مشتمل براین شیوه

 شود.نامه قبلی میو جایگزین شیوه باشدلازم الاجرا می 36/36/602۷ و از تاریخ ه است رسیدبه تصویب دانشگاه 

 

 




